
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Blasertrading ist in der Stadt Bern zuhause und wird heute von der 4. Generation der Familie Blaser geführt. 
Die Familie legt grossen Wert auf den persönlichen Kontakt und direkten Austausch mit allen 
Mitarbeitenden. Im Zentrum steht, neben dem familiären Umgang, die Freude an internationalen Kontakten. 
 
Wir suchen dich: 
 

Sachbearbeiter/in Backoffice 100% 
 
Das bringst du mit 
 
• 3-jährige kaufmännische Ausbildung 

• Mehrjährige Berufserfahrung im Kaufmännischen Bereich (Erfahrung in einer ähnlichen Funktion von 

Vorteil) 

• Sehr gute Deutsch- sowie Englischkenntnisse 

• Eine dienstleistungs- und kundenorientierte Persönlichkeit 

• Rasche Auffassungsgabe, so dass du relevante Zusammenhänge erkennst und Prioritäten setzen 

kannst 

• Verantwortungsbewusstes, selbständiges und exaktes Arbeiten und ein empathisches, offenes Wesen 

 
Deine Aufgaben 
 

• Digitale Erfassung von Verträgen im Ein- und Verkauf 

• Fakturierung (Debitoren) 

• Organisation von Transportaufträgen (Inland) 

• Korrespondenz mit Agenten, Lieferanten, Spediteuren (mehrsprachig, schriftlich) 

• Kontrolle von Zahlungseingängen inkl. Freigaben 

• Administrative Unterstützung der Rohkaffeehändler 

• Enge Zusammenarbeit mit internen Abteilungen 
 

 
 

Auf dich warten tolle Benefits, zb. 40% Rabatt                  
auf die Röstkaffees von Blasercafé. 
 
 
 
Worauf du dich sonst noch freuen kannst 
 

• Überdurchschnittliche Sozialleistungen 

• Auszahlung einer jährlichen Treueprämie 

• 2 gratis Kaffeeschulungen pro Jahr bei unseren Profis 

• Du hast die Möglichkeit, die Hälfte deines 13. Monatslohns gegen 10 zusätzliche Ferientage zu 

tauschen 

 
Bewirb dich jetzt mit Foto an HR@blasercafe.ch. Wir freuen uns auf dich.  

 

www.blasertrading.ch 
 

mailto:HR@blasercafe.ch

